BO GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG DAIHQC CAN THO Doe ap - Tw do - Hanh phiic
$0: 0094 /QD-PHCT Can Tho, ngay ... thang A2.. ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh céng tac thanh tra, kiém tra, cdng tac ‘tiép cong din, giai quyét
khiéu nai, t6 c4o trong Trudong Pai hoe Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CAN THO

Can cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012 v Ludt sira déi, bo sung
mét s6 diéu ciia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nim 201 B,

Cdn cit Nghi quyét sé 29/NQ-HDT ngay 19 thing 5 nim 2020 cia Hoi dong truong
Truong Pai hoe Can Tho ban hanh Quy ché Té chire va hoat dong cua T ruwong Pai hoc
Can Tho; Nghi quyét sé 12/NQ-HDT ngay 02 thang 02 nam 2021 vé Neghi quyét sé 31/NO-
HDT ngay 25 thdng 6 nam 2021 sita déi, bé sung mot s6 diéu ciia Nghi quyét sé 29/NQ-
HDT ngay 19 thdng 5 nam 2020;

Can cir Théng tirs6 51/2012/T T-BGDDT ngay 18 thang 12 néim 2012 cia Bo truong
B6 Gido duc va Dao tao quy dinh vé 16 chire va hoat dong thanh tra cia co sé gido duc
dai hoc, truong trung cdp chuyén nghiép;
Xét dé nghi cia T rieong phong Thanh tra-Phdp ché.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh cdng tac thanh tra, kiém tra,
cong téc tiép cong dén, gidi quyét khiéu nai, to cdo trong Trudng Dai hoc Céan Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké ti ngay 01 thdng 01 nidm 2022 va
thay thé cac quy dinh trudc day vé quy trinh thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, gidi quyét
khiéu nai, td céo trong Trudng Pai hoc Can Tho.

Piéu 3. Truéng Phong Thanh tra — Phép ché, thi trudng cdc don vi va ca nhan co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.ﬁ

Noi nhén:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TTPC.
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QUY TRINH CONG TAC CUOQC THANH TRA

1. MUC PICH

Théng nhét trinh tu, thi tuc vz‘l‘phén cong trdch nhi€ém trong viéc tién hanh mdt cude
thanh tra n6i bd tai Trudng Dai hoc Can Tho.

2. POI TUQNG AP DUNG

Tét c& cac don vi, trung tAm, ¢4 nhén thudc va truc thude Truong Pai hoc Cén Tho.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luét Thanh tra s& 56/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nim 2010;

- Théng tu s6 51/2012/TT-BGDPT ngay 18 thang 12 nam 2012 ciia Bo truéng B
Giao duc va Pao tao quy dinh vé to chtic va hoat dong thanh tra cia co s¢ gido duc dai hoc,
trudng trung cip chuyén nghiép;
- Nghj dinh s 33/2015/ND-CP ngay 27 théng 3 nim 2015 cta Chinh pht quy dinh
viéc thuc hién K&t fudn thanh tra;

- Thoéng tu s& 06/2021/TT-TTCP ngay 01 thang 10 nam 2021 cia Thanh tra Chinh

phii quy dinh vé t chirc, hoat dong ¢l
cudc thanh tra. '

4. QUY TRINH CONG TAC CUQC THANH TRA
4.1. Quy trinh chi tiét mjt cujc thanh tra theo ké h_gf)ach::_:__

a Poan thanh-tra va trinh ty, thil tuc tién hanh mot

N@i dung - -

Ngwoi thue

Giai | Bwbcva Thoigian | Biéu miu
doan | cong viée __ hién
1. Thu thip | Thu thap thong tin, tai ligu C[é phuc
thong tin, | vu cho viéc ban hanh Quyét dinh
tai ligu thanh tra.
- P& xuft nhan sy tham gia Poin Phong Thanh 10 ngay
thanh tra. tra-Phép ché
- Du thao Quyét dinh thanh tra trinh BMTT-01A
Hiéu trudng.
2. Quyét | Ban hanh Quyét dinh thanh tra Higu trudng
dinh thanh —
tra 05 ngay ké
] ) tr - ngay
Gl Quyét dinh thanh tra dén cac | Poanthanh | Quyét dinh
£  n BMTT-02
I do6i tuong lién quan. tra thanh tra
: duoc  ban
Chuin hanh
bi A . X - X "
thanh X\ay dung du. tha‘o ke .hAOaC}? tien Truéng doan | 05 ngay ke | BMTT-03
. hanh thanh tra trinh Hiéu truéng . .
tra 3. Ké phé duyét thanh tra o ngay
hogch il i i Quyé¢t dinh
thanh tra i Phé duyét Keé hoach tién hanh | Hi¢u trudéng | thanh tra
Trang 3
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[ Giai Buéce va Noi dung Nguoi thuc Thoi gian | Biéu miu
doan cong viée hién
va dé thanh tra. duge ban
cwo’ni hda Phé bién K& hoach thanh tra da Tt i hanh
=8 duge Hiéu truong phé duyét cho hii nﬁ i BMTT-04
cac thanh vién Poan thanh tra.
- Xay dung Dé cuong bao cdo gui
dbi tuong thanh tra truge khi cong 05 ngay lam
bd Quyét dinh thanh tra; viée trude
Poan thanh . ia A
- Chuén bi céc théng tin, tai ligu, tra khi c?ndg_ b;l) BMTT-05
bdo cdo, hd so ¢6 lien quan ndi dung Qluyeil L
thanh tra. e et
1. Cong b0 | Cong b Quyét dinh thanh tra. Trudng doan BMTT-06
Quyét dinh il t
thanh tra
) -Yéu cau doi tuong thanh tra cung"
2. Tiép cdp thong tin, tai lidu lién quan den;'
nhin thong | noi dung thanh tra. Lap bién ban_'_: L BMTT-07
tin, tai ligu | viée giao nhan hd so, tal ligu; | Poarithanh
II. lién quan e
£ 7. |- Kiém tra, xéc minh céc thong tlnl tra
Thue sie 1l tai liéu, bao cdo; : Thuc  hié
hién | dung thanh all e fueh | parT.08
sube tra - Ghi nhét ky trong qua trinh tién tl?eo Quyct
thanh hanh thanh tra. dinh  thanh
tra.
tra | 3 Gia han |
i | o g b el 0 T | g g
thanh tra g g thanh tra BMTT-17
P han thoi han thanh t1a
(néu can)
4. Két thiic ‘ :
thanh tra | Thong bdo bang vin béan cho doi Truéng dodn
tai noi tugng thanh tra vé viéc két thic BMTT-09
* P thanh tra
dwge thanh | thanh tra tai noi dugc thanh tra.
tra
L. kg:m;[;to Cham nhe”’t:c
' q Bdo cdo bing van ban véi Trudng . - 05 ngay ké
nhié¢m vy d Thanh vién gt oty
o oan thanh tra vé két qua thuc hién . tur khi két
ctia thanh doan thanh tra hic. Hhni
B cac nhiém vu dugce giao. ‘[‘lllC. than -
tra tai don vi
thanh tra R
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Giai Buéc va Néi dung Ngudi thwe | Thoigian | Biéu miu
doan cing viéce hi¢n
- phﬁ tri x8y dung du thao Bdo cdo
két qua thanh tra,
- Théng nhét y kién dy thao Bdo cdo I_SA ngl? tla
trong Poan thanh tra; ; ; Vige Ke W BMTT-10
2. Bido cdo g ] _, Truong d?an khi két thuc
kétqua | - Thong nhat y kicn dy thio Bdo céo thanh tra | o e tai
IIL thanh tra vl dd1 tLl’QI'lg thanh tra; don vi .
Két cia Doan | _ Trinh Bédo céo két qua thanh tra
thue cho Hiéu trudng.
cude ;
thanh Théng qua Béo cao két quéd thanh ey trudn
tra tra. j £
- Xay dimg du thao Két luan thanh 05 ngay lam
3. Xay tra; vige tir khi
ding Ket | i qy thao Két uan thanh tra | 1 12ON€ d0An | €0 Y KICN | pyppr gy
Iugin thanh i . : thanh tra théng qua
‘ cho Hiéu trudng; . .
tra Bdo cao
thanh tra.
1. Ban i
hanh Két . I ) il A
N Ban hanh Két luén thanh tra. .l Hiéu triromg BMTT-12
lugl’l tharnh B s L (IS
IV- tra
Ban Trong vong
hanh, 2. C:on{,:r Poan thanh 05 ngay ké
cong | khai Kot | qn b8 Két lugn thanh tra. oan thand i ngay ky | BMTT-12
khai | fudn thanh - tra 1t ludn
Kt tra thanh tra
luin G T §
thanh | 3. Két thiie : khi Két ludn
tra hoat dgpng | Hop két thic hoat dong clia Doan | Doan thanh . BMTT-13
tot thanh tra
thanh tra | thanh tra. tra du .
. . ugc  cdng
ciia Doan :
khai
1. Ban eiao Doan thanh | I5 ngay ké
" ang 2 | Ban giao hd so cho Phong Thanh | travaPhong |t ngay BMTT-14
va lwu ho , 4 o . N
, tra-Phap ché luu trit. Thanh tra- dong hé so
V. 5¢ Phép ché thanh fra.
Ban | 2. Theo dii, , ‘ ,
giao dt?;l doc, T'c; chure vige theo doi, doén doc,, Phong Thanh 4‘5 ngay l‘<e
valwu | kiemfra | kiém tra d6i tugng thanh tra, cd tra-Phan ché o ‘ngay
ho so | viéc thie | nhén, té chic, don vi ¢6 lién quan P cong bo Két | BMTT-16
Y A < ca A fein theo chi dao .
hién Ket | trong viée thuc hién Két luan thanh . \ ludn thanh
. Higu trudng i
fudn thanh | tra. tra.
tra
Trang 5



4.2. Lwu dd Quy trinh cdng tic mot cude thanh tra theo Ké hoach

Thir

- = A B + A X
o Trach nhi¢m Tién trinh Bi¢éu mau

Ban hanh Quyét dinh

Hi¢u trudng thanh tra BMTT-01A

Xay dung K& hoach tién hanh
2 Trudng doan thanh tra thanh tra BMTT-03

|

3 Hiéu trudng Phé Duyét K& hoach tién hanh tra
Phén cong thuc hién
4 | Truong doan thanh tra BMTT-04

4

Gui dé’ cuong yéu ciu bio c4o
5 Trudng doan thanh tra cho déi twgng duge thanh tra BMTT-05

N

Xay dung bdo céo giri Doan
thanh tra va chuén b tai lidu, hd
6 pPéi tuong thanh tra 80 theo yéu cau thanh tra

l

Céng bd Quyét dinh thanh tra

7 Poan thanh tra
BMTT-06
- v . . BMTT-07
D o ot 0o vi ol BMIT-08
3 Poan thanh tra ' -
v

Trang 6



Tt'l‘r“’ Tréch nhigm Tién trinh Bidu m3u
Tdng hop, bao cdo két qua thanh tra
9 Truong doan thanh tra BMTT-10
10 Ban hanh Két luan va cong BMTT-11
Hiéu trudng khai Két ludn thanh tra BMTT-12
Doan thanh tra va BMTT-14
11| phong Thanh tra-Phap o : "
ché Ban giao va luu hd so
A 4
12 | Phong Tha}rll,? tra-Phap Theo doi, dén fiéc, kiém tra viéc BMTT-15
che thue hién Két luan thanh tra

4.3. Quy trinh chi tiét mét cudc thanh tra dot xuat:

Giai Budce va Noi dung Nguwoi thue Thoi gian Biéu miu
doan cong viéce hi¢n
1. Thu thip | Thu thap thong tin, tai ligu d’é phuc
thong tin, | vu cho viéc ban hanh Quyét dinh
tai li¢u thanh tra. :
R ; .| Phong Thanh 16 gl
- D& xuat nhan sy tham gia Poan tra-Phap ché gay
2. Quy Y thanh tra;
dinh thanh | - Dy thao Quyét dinh thanh tra BMTT-01B
I tra trinh Hi¢u truong.
Chuin Ban hanh Quyét dinh thanh tra. Hiéu trudng
bi Xay dung du thao Ké hoach tién s
thanh 3 gé | banh thanh tra trinh Higu truong & Khéng qud | o
tra - i€ 4 % thanh tra 0% hasy 1A MTT-03
hoach phé duyét. e
J ; ;s viee ké tir
thanh tra & g 3 te 2 'S 4
e fhhe hdtuy¢t Ké hoach tién hanh Hiéu truémg | ngdy Quyét
ciwong bdo m dinh 'thanh
& 20 | Pnd bién Ké hoach tién hanh tra dugc ban
thanh tra dd dugc Hiéu truéng phé | Trudng doan | hanh BMTT-04
duyét cho cdc thanh vién Doan | thanh tra )
thanh tra.
Trang 7
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Giai Bwéc va Noi dung Ngwoi thue Thoi gian | Biéu miu
doan | cOng viéc hién
Chudn bi cac théng tin, tai liéu, bdo X
, A 1A . Doan thanh
céo, hd so c6 lién quan ndi dung tra
thanh tra.
1. Céng bo Trudng doan
Quyét dinh | Coéng bo Quyét dinh thanh tra. thanh tra BMTT-05
thanh tra
-Yéu ciu dbi tuong thanh tra cung
. chp théng tin, tai lidu lién quan dén
2. Tiep ndi dung thanh tra. Viéc giao nhén
n:hgm t{u?ng ho so, tai Léu duoc lap thanh bién BMTT-06
it i | i Doin thanh
IL. l;‘? quan | _ Kiém tra, xac minh cac théng tin, tra
Thye | 4 ‘”’;?‘I tai ligu, béo céo; BMTT.07
L ung thanh e L _ q -
hiédn é;r . - Ghi nhét ky trong qua trinh tién Thyc hlf-in
cude hanh thanh tra. | g?e?] Qﬁweﬁ
iy mn than
o
5 Gm han Trong truomg hop can thiét, Truong | .. G
thoi han | S Trudng doan
doan d& xuét vei Hiéu tru’(mg gla e S BMTT-16
thanh tra ~{;%# thanh:tra:
(néu ciin) han théi han thanh tra. T
4. Két thiie .
thanh tfra | Thong bao bang vén ban cho doi Trtré’n dodn
tai noi tugng thanh tra vé viéc két thic | tha nlgl tra BMTT-08
dirge thanh | thanh tra tai noi duoc thanh tra.
tra
1. Bio cdo Chim nhé}
stignt | BE0 o0 bing vin bin vii Trutmg | L |5V
ciia thanh df)an ﬂ.lfl nh tra V.e keF qud thye hign doan thanh tra | thic  thanh
o \ cédc nhiém vu dugc giao. . ;
vién dodn tra tai don vj
thanh tra
- Chu tri x4y dyng du thao Bao céo
IIL két qua thanh tra; o
Kt - Théng nhét ¥ kién du thao Béo 15 ey
thic | 5 pio cio cdo trong Doan thanh tra, Trudng doan Eﬁc K étethlﬁg BMTT-09
cude Kkétqua |- Thong nhat y kién du thio Béo | thanh tra (hanh ira tai
thanh | 4.0 4, | cdo v6i d6i tuong dl’rc_rc thanh tra; don vi i
tra ciia Poan | - Trinh Béo cdo két qua thanh tra
cho Hiéu trudng,
Thong qua qua Béo cdo két qua Higu trueong

thanh tra.

Trang 8




Giai Buéc va N@i dung Ngwoi thue Thoi gian | Biéu miu
doan cong viéc hién
- Xay dung du thao Két luan thanh 05 ngdy lam
3. X(’iy' fra; VléC t k;’ll BMTT-10
dl;mg Ket - Trinh dy thio Két ludn thanh tra Trutmg dodn co ¥ kien
fuiin thanh cho Hitu trudne: thanh tra théng qua
fra ; & Bao cao | BMTT-11
thanh tra
1. Ban
himh ket Ban hanh Két luan thanh tra. Higu truong
Iudin thanh
IV. Ctra
Ban .
) Trong von
hanh, | 2 Cong Poan thanh | @ nggéy k%'
cong | Khai Ket | 0 15 16t uan thanh tra. oanthamh | o \oyy ky | BMTT-12
khai | {uin thanh tra X a
p tra Két ludn
Kf t thanh tra
luin .
thanh | 5 x4 thic o | 0o rgly
tra hogt dpng | Hop dé két thic hoat dong ctia i Doan thanh i
Lt . ) - . N thanh tra | BMTT-13
thanh tra | Doan thanh tra. : v tra . a
A \ o duge  cong
ciua Doan SRS .
_ ¥ khai
1. Bin viao . _ Poan thanh | 15 ngay ké
;)d lzmgh 3 Ban giao hd so cho Phong Thanh | trava Phong | tur ngay BMTT-14
tra-Phédp ché luu trit. Thanh tra— | dong ho so i
sor . £
V. Phép ché thanh tra
Bin 2. Theo 1 ’ 45 ngay ké
giao doi, don TQ chirc vi§c theo doi, don déc, Hitu trudn tor ngay
valuu | doc, kiém | kiém tra d6i tuwong thanh tra, ca chi dao Ph‘f cong bo Két
ho so tra vigc | nhan, td chuc, don vi cé lién quan - ONE " Juan  thanh | BMTT-15
" o D A Thanh tra-
thwe hign | trong viéc thue hién Két ludn thanh . £ tra
S poA Phap ché
Két lugin | tra.
thanh tra
Trang 9




4.4. Lwu d6 Quy trinh ¢dng tic mdt cudc thanh tra djt Xuét:

T;l:rw Trich nhiém Tién trinh Biéu méu
Phong Thanh tra —
Phap ché Thu thp théng tin, tai li¢u,
ném’ tinh hinh dé bao cao, dé
1 xudt Higu truéng ban hanh
Quyét dinh thanh tra d&t xuat.
Hiéu trudong . )
Ban hanh Quyét dinh
5 thanh tra ddt xuat
BMTT-01B
Truéng doan thanh tra l i :
5 Xéay dung ké hoach thanh tra
dot xuat BMTT-03
Phé duyét Ké hogch thanh tra
4 dot xuat
Hiéu trudng
Phé bién K& hoach, chudn bi cdc
5 . théng tin, tai lidu, bao céo, ho so
Boan thanh tra ¢d lién quan ndi dung thanh tra BMTT-04
C‘01.1,<A’g bo‘Quyet dinh thfinh tl‘fl BMTT-05
6 va tién hanh thanh tra dot xuat
DPoan thanh tra BMTT-06
l BMTT-07
Téng hop, béo cdo két qua
. . thanh tra
7 | Truong doan thanh tra BMTT-09

Trang 10




Tt}l‘r“’ Tréch nhiém Tién trinh Bidu miu
g Hiéu trudng Ban hanh Két [uan
thanh tra va cong khai BMTT-10
Két luén thanh tra
Poan thanh tra va
9 | Phong Thanh tra-Phép ‘ BMTT-13
ché Ban giao va luu ho so
Phong Thanh tra —
10 Phip ché Theo dét, dén ﬁéc, kiém tra viéc BMTT-14
thue hién Két ludn thanh tra i
5. DANH MUC BIEU MAU
STT Tén biéu miu Mi héa
1 | Biéu mau Quyét dinh thanh tra theo K& hoach " BMTT-01A
2 | Biéu miu Quyét dinh thanh tra dét xudt BMTT-01B
Biéu miu Cong viin vé viée théng béo Quyét dinh BMTT-00
3 thanh tra theo k& hoach ' )
4 Biéu miu Ké hoach tién hanh thanh tra BMTT-03
5 | Bidu mAu Bién ban phd bién ké hoach thanh tra BMTT-04
B-K X Cn - X d?\ dA h- d,{.t
6 iéu mau Cong vin va dé cuong dé nghi doi tugng BMTT-05
thanh tra bdo céo
7 | Biéu mAu Céng bd Quyét dinh thanh tra BM1T-06
8 | Biéu miu Bién ban lam viéc BMTT-07
9 | Bidu miu Bién ban giao nhén théng tin, tai lidu BMTT-08
Biéu miu Cdng van théng béo két thic thanh tra tai .
10 . i BMTT-09
noi duoc thanh tra.
11 | Biéu miu Béo co két qua thanh tra BMTT-10
Trang 11
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12 | Bidu miu Két lun thanh tra BMTT-11
13 | Biéu mu Phiéu trinh dir thao Két luan thanh tra BMTT-12
14 | Biéu mau Bién ban cong bd Két luan thanh tra BMTT-13
15 | Biéu mAu hop két thic hoat dong thanh tra BMTT-14
Biéu mdu Bién ban ban giao hd so thanh tra cho BMTT.
16 | Phong TTPC luu gitt 1
17 | Biéumiu Quyét dinh gia han thdi han thanh tra BMTT-16
6. HO SOLUU TRU
o gi B¢ phin
STT Tén viin bén Thotgian . -
lvu triv chiu trach nhiém leu triv
|| Céo vin bin cia Higu truong va Doan | Phong K& hoach - Téng hop v
thanh tra ban hanh T /| Phong Thanh tra-Phép ché
5 Bién ban ban giao hd so thanh tra cho
Phong TTPC luu giir 20 nim
- Céc hd so, tai liéu, minh chimg do don
id thanh tr ip cho Po3 .
vi duoc thanh tra cung cdp cho Doan Phong Thanh tra-Phap ché
3 thanh tra;

- Cac bang biéu kidm tra cu thé hodc
tong hop ciia cdc thanh vién Poan thanh
tra

Trang 12
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