BO GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

TRUONG PAIHQC CAN THO Dgc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 6094 /QP-DHCT Can Tho, ngay ... thang 42.. nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh c¢éng tic thanh tra, kiém tra, cdng tac tiép cong dan, gidi quyét
khi€u nai, to cdo trong Truong Dai hoc Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CAN THO

Cdn cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Ludt sira déi, bo Sung
mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 niim 2018,

Can cit Nghj quyét sé 29/NQ-HDT ngay 19 thang 5 nim 2020 ciia Hoéi dong truong
Truong Pai hoe Can Tho ban hanh Quy ché Té chirc va hoat déng ciia Truong Pai hoc
Can Tho, Nghi quyét s6 12/NQ-HPT ngay 02 thang 02 nam 2021 va Nghj quyét sé 31/NO-
HDT ngay 25 thang 6 nam 2021 sita doi. bé sung mot sé diéu cua Nghi quyét sé 29/NQ-
HDT ngay 19 thdng 5 nim 2020;

Can cit Théng twsé 51/2012/TT-BGDDT ngay 18 thang 12 ndm 2012 ciia Bé truong
B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé t6 chire va hoat dong thanh tra ciia co s¢ gido duc
dai hoc, truong trung cdp chuyén nghiép,
Xét dé nghij ciia T riong phong Thanh tra-Phdp ché.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh cong tac thanh tra, kiém tra,
cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo trong Trudng Dai hoc Can Tho.

Piu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 ndm 2022 va
thay thé cac quy dinh trude day vé quy trinh thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, gidi quyét
khiéu nai, té cdo trong Truong Dai hoc Can Tho.

Diéu 3. Trudng Phong Thanh tra — Phap ché, thu truong cdc don vi va ca nhan ¢é
lién quan chiju trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nf‘ly./ﬁ"/

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TTPC.







TRUONG DAI HOC CAN THO
PHONG THANH TRA-PHAP CHE

QUY TRINH
CUQC KIEM TRA

Ma sb quy trinh:  QT.TTPC.02
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S trang: 10
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QUY TRINH CONG TAC CUQC KIEM TRA

1. MUC DICH

Théng nhét trinh tw, tha tuc va phan cbng trach nhiém trong viéc tién hanh médt cude
kiém tra ndi bo tai Tr womg Dai hoc Cén Tho.

2. POI TUQNG AP DUNG

Tat ca cac don vi, trung tdm, ¢4 nhan thudc va truc thude Trudng Pai hoc Cin

Tho.

3. TAI LIEU VIEN DAN

Quyét dinh sb 2692/QDb-BGDDT ngay 26 thang 7 nam 2018 cia B trudng B
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé cong tac kiém tra cia B Gido duc va Pao

re

tao.
4. NOIDUNG QUY TRINH
4.1. Quy trinh chi tiét cudc kiém tra theo ké hoach
Giai Bﬂu’o’c va Nhié¢m vu cu thé Ngu’(f‘na thyre Thoi gian | Biéu miu
doan cong viéc ’ hién
-Thu thdp thong tin, ‘téi liéu,
nam tinh hinh (néu cén thiét) | - :
trude khi ban hanh Quyét dinh | &, .
“| Phong Thanh
L. Ban hanh kiém tra; ) 1 tra—Plgla ché BMKT-01A
Quyét dinh | -Du thdo Quyét dinh kiém tra P
kiém tra theo ké hoach trinh Hiéu
trudng ban hanh.
Ban hanh Quyét dinh kiém tra. | Hiéu truong
Xay dung du thao Ké& hoach | .. :
AT s R .. | Trudng doan
tién hanh kiém tra trinh Hiéu Kidm tra .
2. Ké hogeh | trudng phé duyét. 02 ngay
I kidm tr.'a lam viéc BMKT-02
Chuéin bi Phé duyét K& hoach tién hanh Hiéu trudng
Kidm tra kiém tra. '
Pho bién K& hoach tién hanh
3. Hop trien | kiem tra dd dugc phé duyét; | Truong doan BMKT-03
khai kiém fra | phin cong nhiém vu cu thé cho kiém tra
ting thanh vién.
4. Giti Quyér | -Xdy dung bé cuong bao céo
dinh kidm tra | 201 dbi tuong kiém tra yéu clu .
kemDé | bdo céo; It nhat 03
cuwong yéu | -Dukién thoi gian kiém tra trye | pogn kidm | N8 fruoc
chu dbi tiép tai don vi, tai liu cén tra ngay Dgan
tiegng kiém | chudn bi. Jm VIS | BMKT-04
Y . 2 a1 aon vl
fra bdo cdo | . Giri quyét dinh kiém tra cho
doi tuong kiém tra.
Trang 3
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Giai | Buwocva Nhi¢m vu cu thé Ngwdi thye | 1y 5 gian | Biéu miu
doan cong vi¢e hién
-Cong bd Quyet dinh kiém tra; BMKT-05
-Tién hanh kiém tra tryc tiép tai
don vi; BMKT-06
1. Kiémtra | -Nghe doi tugng kiém tra bao
trigc tiép tgi | céo, gidi trinh; Khéng qua
I_I; don vi -Lam viéc voi dai dién don vi, 05 ngay
Tién vién chirc hofic ngudi ¢ lién lam viée | BMKT-07
‘l;anh quan dé xac minh ndi dung dd| poan kiém
ki¢m tra kiém tra. tra
2. Két thuc | Lap bién ban két thic va thong
kiém tra tryc | bio so bo két qua kiém tra truc BMKT-08
tiép tai don vi tiép tai noi duge kiém tra.
Thanh vién doan kiém tra bao
c4o Truéng doan vé ndi dung | Doankiém
kiém tra theo nhiém vu dugc | tra
phén cdng. i
-Chu tri x8y dung du thao Bao:
cdo két qua kiém tra; 1
1. Xay dung -Théng nhét ¥ kién du thao Bao' B - 07 ngay ké
Bio cdo két | céo trong Doan kiém tra; Trudng doan | tir ngay két
N 2 PRV . Ty 2o , ~. | BMKT-09
. quda kiém tra -Thong nhat y kién du thao Bao kiém tra thuc cuge
111 cdo voi doi tuong kiém tra; kiém tra
Két thuc -Trinh Béo céo két qua kiém tra
kiém tra cho Hiéu trudong. L
T‘hxt“)ng qua Bdo cdo ket qua Hiéu truéng
ki€m tra.
2. Xdy dung | vs Gung du thao Théng bao
due thio két qua kiém tra; Trudng doan
Théng bio qua kiefn g, , S BMKT-10
£ oz -Trinh Hiéu trudng dy thao ki€m tra
két qua kiém n 1 Ar 2 LiA
tra Thong bao két qua ki€m tra.
05 ngay ké
IV. | L Ban hinh , e
Ky ban Théng bdo | Ban hanh Thong bao két qua o , nhan dque
\ R FOIY X Hiéu trudng Du thao
hanh va | ket qui kiém | ki€ém tra. : .
” s Thong bao
gl tra £ .
A két qua
Thong 2
bio két kiém tra
2 11X o A Gui Thong bao két qua kiém
qua kiém | 2. Grri Thong Iy .2 . . \
et TS tra cho ddi twong kiém tra, ¢4 | Truong doan
tra bdo két qua . AN % .2 BMKT-11
2 nhéan, don vi ¢6 lién quan pho1 kiém tra
kiém tra o
hop thuc hién.
Trang 4
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Giai Budge va Nhiém vu ey thé Ngwoi thwe | 7y o sian | Bidu min
doan cong viée ' v hién
10 ngay
\Y/ Ny .. A lam viée
* | Lwuwind | Poan kiém tra ban giao hd 50| poan kidm | sau khi gui
Lllll}l triv S0 kle.l;n tra chcl don vi chiu trach tra Thc’}ng bio BMKT-12
0 so nhiém luu trit. ket qua
kiém tra
4.2. Lwu dd Quy trinh cudc kiém tra theo ké hoach
Thir tw Trach nhi¢m Tién trinh Biéu miu
1 Ban hanh Quyét
Hiéu trudng dinh kiém tra BMKT-01A
) " Xay dung K& hoach ké
Trudng doan kiém tra hoach kidm tra BMKT-02
Guri Quyét dinh kiém tra
4 , _ kem D€ cwong yéu cau
Doan kiém tra do1 tugng bao cdo BMKT-04
\ 4
Phé duyét Ké hoach tién
5 Hidu trudmg hanh kiém tra
Cong b("')q Quyét dinh
6 o kiém tra BMKT-05
Trudng doan kiém tra
A 4
Tién hanh kiém tra truc BMKT-06 dén
7 Poan kiém tra tiep tai don vj BMKT-07
v
8 Truong doan kiém tra Béo céo két qua kiém tra BMKT-09
4 ¢ ,
9 Hiéu trudng Ban hanh Théng bao két BMKT-10
qua kiém tra
p .
v
Trang 5



Thir ty Trach nhiém Tién trinh Biéu miu
Gui Thong bao két qua
10 Hiéu trudng kiém tra BMKT-11
11 Poan kiém tra Ban giao hd so
cho don vi luu tri BMKT-12
ho so kiém tra
4.3, Quy trinh chi tiét cuge kiém tra ddt xuit:
iai O'C V3 . n 2 O s hoi X x
Glal ]EEu‘oc va Nhiém vu cu thé Ngu'o-i thye T. ' Bi€éu miu
doan cong viéc hién gian
-Thu thdp théng tin, tai liéu, _
nam ftinh hinh truGe Kbl ral pysn ppann BMKT-
L Ban hanh | quyét dinh kiem tra. *tra-Phap ché 01B
Quyét dinh | -Du thao Quyct dinh kiém tra| -
kiém tra trinh Hiéu trudng ban hanh.
Ban hanh Quyét dinh kiém tra. " | Hiéu trudng
L. — ' e T
Chuin Xéy dyng dy thao Ké hoach | .. . 02 ngay
b1 i ) tién hanh Kiém tra rinh Higu | | op 4O | amvige | BMKT-02
ea | 2 K€ hoach | ypuing phé duyét. |
kiem tra N P
Ehp duyét K¢ hoach tién hanh Hiéu trudng
1€m fra.
3. Hop trién Phq(") bién K& hoach tién hanh i \
khai kiém ra | K€M tra d@ duoc phé duyét; Tru'.o;ng doan BMKT-03
phan cdng nhiém vu cu thé cho kiém tra
tirng thanh vién.
1. Céng bé : . , . ‘
Ourdt | Cong b6 Quyét dinh kiém tra | Trudng doan BMKT-05
thanh tra dot xuat. kiém tra
1L -Tién hanh kiém tra tryc tiép tai
Tién don vi,
hanh g - 51 ié j Khé .
ar 2 Kikm tra I\’Ighe' 16_101‘ tu‘gng kiém tra béo h’ong BMKT-06
kiem triec tidp tgi | 40 B trinh; Poan kiém tra | 1 05
tra : don {j ; : -Lam viéc v6i dai dién don vi, “ | ngay lam | BMKT-07
: vién chirc hodc ngudi cé lién viéc
quan dé xdc minh ndi dung da
ki€m tra.
Trang 6




Giai l}u,o.c My Nhi¢m vu cy thé Ngu’(ﬂ thye T.h ol Biéu miu
doan cong viéc hién gian
3. Kétthirc | Lap bién ban két thic va thong
kiém tra trye | bdo so by két qua kiém tra truc BMKT-08
tiép tai don vi | tiép tai noi duge kiém tra.
Thanh vién doan kiém tra bao
cdo Trudng doan v& nodi dung AL
kiém tra theo nhiém vu dugc Doan kiem tra
phén cdng.
-Chu tri xay dung dy thdo Bdo
céo két qua kiém tra; 07 ned
1. Xay dung -Thong nhét y kién qDl_I‘ thao Ké tgtry
Bdo cdo két Bio cao trong boan ki€m tra; Trudng doan N
UL | qui kiémtra | -Théng nhdt y kién Du thio| kiém tra tﬁ%ﬂ”cﬁg} BMKT-09
Keét Bdo cdo vai d6i twong kiém tra; Kidm tr'a
thic ~Trinh du thao Thong béo két
kiém qua kiém tra cho Hiéu trudng.
tra e
T_hzong qua Bdo cdo két qua “Hiéu trudng
kiém tra.
2 ()Ii;ljt)h(i;zng -Xdy dung Dy thao Thong bao _
ot . két qua kiém ftra. ~Trudng doan
{:hong’,r bflxo -Trinh Hiéu truéng Dy . thao - kiém tra BMKT-10
két quad kiém & § o
tra Théng bao két qua kiém tra. '
05 ngay
ke tir
ngay
KI‘l; 1. Ban hanh ) nhén
h‘yha‘f Thing bdo | Ban hanh Thong bio két qua| ... . | dugcDy
An VA \ 8¢ qua kidm | kidm tra, : & thio
sul tra Théng
Thong ;
bio kit bao két
0 ) qué kiém
l?ilélm tra
(ra 2 Giii Thén G Thong bao ket qua kiém tra
| UL TORE | cho  dbi twong kiém tra, ¢4 | Trudng doan
bao két qua ~ A % Y hen BMKT-11
Kidm tra nhén, don vi ¢6 lién quan phoi kiém tra
hop thuc hién,
10 ngay
V. Poin kidm fra bin eiso ha lam viée
Luu Lun trip hé | PO20 KIEM (ra ban glao ho so iz sau khi
tri hd o k;le.l}q tia. Ch(i don vi chiu trach | Poan kiém tra piti BMKT-12
SO nhi€m luu trix. Thﬁng
bao két
Trang 7
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Giai Buéc va . 2 Ngwoi thuce Thi R %
n o Nhiém vu cu theé o n . Biéu mau
doan cOng viec ) T hién gian
qué kiém
tra
4.4. Lwu db Quy trinh cudc kiém tra dot xuit
Thit tw Trach nhiém Tién trinh Biéu miu
. Thu thép thong tin, tai
1 Phong Thanh tra- ligu chuéan bi ban hanh
Phép ché Quyét dinh kiém tra
2 Higu truéng Ban hanh Quy¢t dinh BMKT-01B
kiém tra
3 ) . Xay dung K& hoach tién
Trudng doan kiém tra hanh kidm tra BMKT-02
.Y .
Phé duyét Ké: hoach tién
4 Hidu trudng hanh kiém tra
Cong bb Quy’ét dinh
kiém tra va tién hanh )
6 Doan kidm t kiém tra dot xuat truc T BMKT-05 dén
oan kiem tra tiép tai don vi BMKT-07
7 Trudng doan kiém tra Béo céo két qua kiém tra BMKT-09
' ¢ i
8 Hiéu trudng Ban hanh Théng béo ket BMKT-10
qua kiém tra
h
q Gri Théng bao két qua
9 Trudng doan ki€ém tra kiém tra BMKT-11
Trang 8




Thit ty Trach nhiém Tién trinh Biéu miu

Ban giao ho so

10 cho don vi luu triv BMKT-12

Poan kiém tra

ho so kiém tra

5. DANH MUC BIEU MAU

STT Tén Biéu mau Mi héa
Biéu mau Quyét dinh vé& viéc kiém tra theo ké
1 BMKT-01A
hoach
2 Biéu miu Quyét dinh vé vige kiém tra dot xuét BMKT-01B
3 | Biéu méu Ké hoach tién hanh kiém tra _ BMKT-02
4 | Biéu miu Bién ban phd bién ké hoach 'kiél_]:’l':’[r.a'g.i:g::‘: _ BMKT-03

Biéu mau Céng vin vé viée gii Quyét dihh fkiém "
5 | tra theo k¢ hoach kém Dé cwong yéu ciu ddi tugng| BMKT-04
kiém tra bdo cdo

6 |Biéu miu Cong bd Quyét dinh kidm tra BMKT-05

7 | Bidu mAu Bién ban lam vigc | BMKT-06

8 | Biéu miu Bién ban giao nhén thong tin, tai lidu BMKT-07
Biéu miu Cong vin théng bao két thic kiém t

9 1'eu I'nau or'lzg van thong bao k&t thice kiém tra BMKT-08
tai noi dugce kiém tra

10 | Biu mau Bo céo két qua kidm tra BMKT-09

11 | Biéu mau Théng béo két qua kiém tra BMKT-10
B- A x A - 5 n n r A 9 “A

12 itu mau Céng van gui thdng bao két qua kiem BMKT-11
tra

13 | Biéu miu Bién ban ban giao hd so kiém tra BMKT-12

Trang 9



6. HO SO LUU TRU

B phan
STT Tén vian ban Thoi gian leu triv chiu trach nhi¢m lwu
trir
Céc van ban cia Hiéu trudng Phong Ke‘hoach - Tong
1 Yy LA X hop va Phong Thanh tra-
va Doan kiém tra ban hanh. . z
Phép ché
9 Bién ban ban giao hd so kiém
tra.
- Céc hd so, tai liéu, minh 5
, Lo . 20 nim
chirng, bdo cao do don vi duge bhone Thanh tra-Phi
thanh tra cung cdp cho DPoan ong sgé ra-rhap
3 | kiém tra;
_ Cac bang biéu kiém tra cu thé
hotic tbng hop cua cac thanh
vién Doan kiém tra.
Trang 10



