BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 3878/BGDDT- PC Ha Noi, ngay 24 thang 7 nam 2014
V/v: huwéng dan t6 chire lam cong
téc phdp ché trong cdc co sé gido
duc dai hoc

Kinh giri: - Céc dai hoc quéc gia, dai hoc vung;
- Hoc vién, céc truong dai hoc, cao dang.

Thyc hién Nghi dinh 5O 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 ndm 2008 cua chinh phu quy dinh
chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc ciia Bo Gido duc va Pao tao va Nghi dinh sO
55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va td chirc bd may cua to chirc phap ché (Nghi dinh s0 55/2011/ND- -CP); trén co so van ban sO
3034/BTP-VDCXDPL ngay 09/7/2014 cua Bo Tu phap vé viéc gop v du thao hudng dan vé to chirc
phap ché trong cac co s& gido duc dai hoc; nhim ting cudng «cong tac phap ché va tuan thu phap luat cua
cac co 80 giao duc dai hoc, Bo Gido duc va bao tao hudng dan to chie 1am cong tac phap ché cua cac
dai hoc quoc gia; dai hoc vung; hoc vién; céc truong dai hoc, cao dang (sau day goi la cac co s¢ gido
duc dai hoc) nhu sau:

I. T6 chirc phap ché

1. Té chirc phap ché & cac co so gido duc dai hoc 1 don vi chuyén mén, c6 chirc niang tham muu, tu
van cho Hoi déng dai hoc, Hoi déng truong, Hoi déng quan tri, Giam ddc, Hiéu trudng vé nhirng van
dé phap 1y lién quan dén t6 chirc, quan 1y va hoat ddng cua nha truong; bao dam cho nha trudong hoat
dong tuan theo phap luat va thuc hién nguyén tic phap ché.

2. Thi trudng co sé gido duc dai hoc quyét dinh thanh 1ap t6 chic phap ché hodc bb tri can bo chuyén
trach 1am cong tac phap ché. Dbi véi cac truong dai hoc, cao dang thanh vién cua dai hoc quoc gia, dai
hoc ving c6 thé bé tri can bo chuyén trach hodc can bo kiém nhiém lam cong tac phap ché.

3. T6 chirc phap ché & céac co s gido duc dai hoc chiu su huéng dan vé chuyén mon, nghi€p vu cong
tac phap ché cia Vu Phap ché, B6 Gido duc va Pao tao va to chuc phap ché cua cac BJ, nganh cé
truong truc thudc.

I1. Nhiém vu, quyén han ciia t6 chirc phap ché

Nhiém wvu, quyén han cua td qht’rc phap ché trong cac co sO gido duc dai hoc dugc van dung cac ndi
dung quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2011/ND - CP. Cu thé nhu sau:

1. Chu tri, phéi hop véi cac bd phan lién quan tu Van giap Hoi ddng dai hoc, Hoi dong truong, Hoi
dong quan tri va Giam déc, Hiéu truong vé nhimng van dé phap 1y cua don vi; bao vé quyén va loi ich
hop phap cua nha truong, don vi; ciia can b, giang vién, nhan vién, ngudi hoc.



2. Gitip Hoi ddng dai hoc, Hoi dong truong, Hoi dong quan tri, Giam ddc, Hiéu truong chuén bj ¥ kién
gop ¥ cho du thao van ban quy pham phap luét do cac co quan, don vi gui liy y kién; kién nghi véi cac
co quan c6 thim quyén trong viéc sira d6i, bd sung hodc ban hanh vin ban quy pham phap lut.

3. Tham gia y kién vé mit Pphap 1y dbi v6i van ban do cac don vi khéc cta co s gido duc dai hoc soan
thao trudc khi trinh Hoi ddng dai hoc, hoi dong trudng, Hoi dong quan tri, Giam dbc, Hiéu truong ky
ban hanh.

4. TO chirc tuyén truyén, pho bién, gido duc phap ludt; ndi quy, quy ché cua cac co quan lién quan va
cua co s¢ gido duc dai hoc cho can bg, vién churc, nhan vién, gidng vién va ngudi hoc.

5. Phoi hop vai cac bo phan chirc ndng cé 1ién quan kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac tuyén
truyén, gido duc nang cao y thirc phép luat trong pham vi don vi.

6. Chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan giup Hoi dong dai hoc, Hoi dong trudng, Hoi dong quan
tri, Giam doc, Hi€u truong theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién cic van ban quy pham phap luat
cua Nha nudc; van ban quan 1y, chi dao, diéu hanh cua nha trudong va ctuia don vi.

Kién nghi cac bién phap phong ngira, khic phuc hau qua va xir 1y cac vi pham phap luat, ndi quy, quy
ché trong hoat dong cua nha truong va don vi.

7. Thyc hién ché do béo cao tinh hinh thyc hién cong tic phap ché véi co quan quan 1y gido duc va thi
trudng don vi theo quy dinh.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong dai hoc, Hoi dong truong, Hoi dong quan tri, Giam dbc,
Hiéu trudng giao.

II1. Tiéu chuén, ché dd ctia ngwdi lam cong tac phap ché

1. Can b lam cong tac phap ché tai cac co s¢ gido duc dai hoc ¢o trinh do ctr nhan luét trd 1€n, c6 hicu
biét vé linh vuc giao duc.

Déi v6i nhitng nguoi hién dang 1am cong tac phap ché ma chua c6 trinh d6 ctr nhan luét thi phai tham
gia chuong trinh dao tao vé phap luat va boi dudng ky nang, chuyén mon, nghi¢p vu vé cong tac phap
ché do B9 Gido duc va Dao tao hoac Bo Tu phap quy dinh.

2. Nguoi dung dau t6 chire phéap ché tai cac co s& gido duc dai hoc ngoai céc ti€u chuén quy dinh tai
khoan 1 muc nay, con phai dap ting céac di€u kién khéc theo quy dinh cua Luat gido duc dai hoc va
biéu 1€, Quy ché nha truong.

3. Thu trudng co sé gido duc dai hoc co thé van dung tiéu chuan ché do cua nguoi lam cong tac phap
ché quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP dé lya chon, bb tri, sir
dung va quyét dinh ché d6 dbi voi can bo 1am cong tac phap ché ciia nha trudng.

4. Thuong xuyén tham gia cac 1p tap huin, bdi dudng nghiép vu vé cong tac phap ché do Bo Gido
duc va Pao tao va cac co quan chuyén moén khac to chue.



IV. T chirc thue hién

1. Thu trudng cac co s¢ gido duc dai hoc quyét dinh xay dung va cung cb t6 chirc phap ché cua nha
truong; chi dao, kiém tra, bo tri cdn bd 1am cong tac phap ché; bao dam kinh phi, tao di€u kién can
thiét cho hoat dong phap ché cia nha truong.

2. T chirc phap ché hodc can bo 1am cong tac phap ché xay dung chuong trinh, ké hoach thuc hién
cong tac phap ché theo tirng nam hoc, trinh Thu truong phé duyét va to chic thuc hién. Giup Thu
truong lam dau moi phoi hgp véi cac co quan, to chirc lién quan trong cong tac phap che.

3. Cac co sO gido duc dai hoc bao cdo tong két cong tac phap ché nim hoc va bao céo két qua thuc
hién céc chi tiéu cong tac phap ché ndm hoc trudec ngay 30/6 hang ndm; bdo cdo chuong trinh, ké
hoach cong tac phap ché theo nam hoc trude 15/10 hang nam.

Trong qué trinh trién khai thyc hién néu c¢6 van dé vudng mac, kho khin dé nghi cac co so gido duc
dai hoc phan &nh kip thoi vé B9 Gido duc va Dao tao (Vu Phap ché) dé phdi hop gidi quyét.

KT. BQO TRUONG
THU TRUONG
Noi nhdgn:
- Nhu trén;
- BO trudng (dé bao cao);
- UBND cac tinh, TP truc thugc TW;
- Cac don vi thudc Bo; Pham Manh Hung
- Website Bo GD&DT;
- Luvu: VT, Vu PC.



